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ANEXO 111

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo tem por objeto o0 REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, para
contratacdo de empresa especializa em prestacdo de servicos de hospedagem, na cidade de
Campo Grande/MS, para atender as demandas da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. O presente processo sera regido em conformidade com o disposto na Lei Federal n° 10.520, de
17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°® 368 de 20/07/2009, aplicando-se ainda,
subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteraces
posteriores, legislacdo pertinente e demais especificagbes e condicbes a serem previstas no

edital.

DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. APARTAMENTO DUPLO - amplo, semi-luxo, ar condicionado, televiséo (TV a cabo), frigobar e
telefone, estacionamento junto ao hotel, café da manh&, almogo completo e jantar, internet
disponivel 24 horas por dia, na cidade de Campo Grande/MS.

3.2. O hotel devera oferecer toalhas de banho, lencois, materiais de higiene pessoal (sabonete e
papel higiénico de primeira qualidade).

3.3. As solicitacbes de hospedagens serdo realizadas somente pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social-SEMAS, através do Departamento Financeiro, o qual sera responsavel por
gerir o contrato.

3.4. As solicitagdes ocorrerdo com o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da data
de entrada do héspede.

3.5. Ao receber a solicitagdo a empresa deverd proceder a reserva do(s) quarto(s) conforme tipo,
nomes dos hospedes, datas de chegada e saida, e quantitativos especificados na solicitacdo. A
hospedagem somente estara autorizada para os nomes dos usuarios constantes na solicitacdo
enviada pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

3.6. A estadia dos hospedes devera ser controlado pela empresa, através do controle interno da
mesma, onde este devera conter, no minimo, as seguintes informagfes: nome da pessoa, data
de entrada, data de saida, a descricdo de cada diaria e respectivo valor, 0 nimero do quarto,
entre outras informacgfes. Esse controle devera ser assinado preferencialmente por extenso,

pelo hospede na saida (check-out) do hotel.
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3.7.0s originais dos comprovantes dos controles assinados pelos usudarios deverdo ser
encaminhados a Secretaria Municipal de Assisténcia Social para verificacdo e autorizacdo da
emissdo da AF — Autorizacao de Fornecimento e posteriormente da nota fiscal pela empresa.

3.8. Os servicos contratados estdo incluidos somente o servico de hospedagem descrito na
especificacdo dos tipos de quartos, excluidos desta forma, qualquer pagamento por parte do
Municipio quanto ao consumo de géneros alimenticios pelos usuarios tanto do frigobar quanto
de materiais abastecidos em cada quarto.

3.9. Se por ventura, houver a necessidade de maiores quantidades de apartamentos para
acomodacao de mais de 15 (quinze) pessoas, serd realizada a solicitagdo com a antecedéncia
de 05 (cinco) dias.

3.10. Caso haja a impossibilidade da Contratada em atender a totalidade de apartamentos
solicitados, devera a Contratada providenciar o quantitativo que ndo puder atender junto a outro
hotel, nas mesmas condi¢cdes e pre¢cos contratados com a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social.

3.11. Os pedidos de cancelamento das diarias de hospedagem né&o utilizadas, total ou
parcialmente, ocorridos por mudanca de planos em atencdo a necessidade do servico ou por
desisténcia do usuario, 0os quais deverdo ser devidamente comprovados pela Contratada,
implicard no cancelamento automatico da reserva, sem 6nus para a Contratante e, portanto, ndo

serdo incluidos no faturamento.

DA QUALIFICACAO TECNICA

4.1. Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
desta licitagéo, realizada através da apresentacdo de pelo menos um Atestado de Capacidade
Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, com identificagdo do
signatério e assinatura do responsavel legal, que comprove ter o licitante prestado servigos
compativeis com o objeto desta licitagao:

I.No caso de atestados emitidos por empresa de iniciativa privada, ndo serdo considerados
aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa
proponente;

Il. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa
proponente, empresas controladas ou controladoras da empresa proponente ou que tenham
pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja s6cio da empresa proponente.

4.2. Licenca de Funcionamento expedida pelo 6rgdo competente da esfera Estadual ou Municipal do
local onde funciona a Licitante, para exercer atividade compativel com o objeto da licitacdo, que
esteja dentro do prazo de validade. No caso do Distrito Federal, a Licenca devera ser fornecida

pelas Administraces Regionais.
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4.3. Alvard Sanitario da empresa licitante expedida pela Vigilancia Sanitaria Estadual ou Municipal

dentro do prazo de validade.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1. Aléem das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigagbes da
CONTRATADA:

I.A Contratada devera responsabilizar-se pelos servigcos prestados;

Il. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execucéao do contrato;

lll. Reparar e corrigir, &s suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Termo de Referéncia
em que se verificarem incorrecdes resultantes dos servicos ou de meios empregados;

IV.Arcar com todas as despesas operacionais, necessarias a execucao do objeto deste Termo
de Referéncia;

V. Executar os servicos através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das fungoes,
podendo o Municipio exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente,
obrigando-se, também, a indenizar o Municipio por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem;

VI.Dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, e por escrito, de qualquer anormalidade
verificada na execucao dos servigos solicitados;

VII. Entregar os servicos solicitados de acordo com a descri¢cdo no Contrato;

VIIl. Obrigar os funcionarios a apresentar-se com vestimenta adequada, devendo estar
devidamente identificados e uniformizados, durante a execucao dos servigos;

IX.Responsabilizar integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagéo vigente;

X. Realizar os servi¢os de acordo com a necessidade da Contratante, dentro do prazo, locais e
gquantidades estabelecidos neste Termo;

Xl.Observar as prescricbes emanadas do agente da Administracdo designado para

acompanhar a execucao dos servicos.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. Alétm das obrigagcbes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigacbes da
Contratante:
I. Fornecer as solicitac6es de diarias com antecedéncia;
Il. Elaborar as Notas de Empenhos e as Ordens de Fornecimento, determinando as
guantidades a serem executados, respeitando-se as quantidades maximas estabelecidas
e, 0 acréscimo legal de até 25%, do valor atualizado do Contrato (se houver);
lll. Exercer a fiscalizagdo dos servigos executados por servidores especialmente designados e

documentar as ocorréncias havidas;
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IV. Proporcionar & CONTRADA as facilidades necessérias a fim de que possa desempenhar
normalmente a execug¢ao dos servicos;

V. Prestar aos funcionarios da CONTRATADA todas as informacBes e esclarecimentos
necessarios que eventualmente venham a ser solicitados e indicar os locais onde serdo
executados o0s servicos;

VI. Efetuar os pagamentos nos prazos e condicdes pactuados;

VIl. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em
especial, aplicacédo de sancoes, alteracoes e revisdes da mesma;

VIIl. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a CONTRATADA executar fora das
especificagbes do Edital;

IX. Aplicar a CONTRADA as sances regulamentares e contratuais.

7. DOS DIREITOS E OBRIGACOES DAS PARTES

7.1. Compete ao Orgéo Gestor:

7.1.1 Optar pela contratacdo ou ndo dos bens ou servicos decorrentes do Sistema Registro de
Precos ou das quantidades estimadas, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios para
aquisicdo de item, respeitada a legislagdo relativa as licitacdes, sendo assegurado ao
beneficiario do Registro de Precos preferéncia em igualdade de condi¢gbes, sem que caiba
recurso ou indenizagao;

7.1.2. Dilatar o prazo de vigéncia do registro de pregos “de oficio” através de apostilamento, com a
publicagdo no Diario Oficial, observado o prazo legalmente permitido, quando os precgos
apresentarem mais vantajosos para a Administragdo e/ou existirem demandas para
atendimento dos 6rgaos usuarios;

7.1.3. Indicar para os Orgdos e Entidades Usuérios do registro de Precos os fornecedores e seus
respectivos saldos, visando subsidiar os pedidos de compras, respeitada a ordem de registro
e 0s quantitativos a serem fornecidos.

7.1.4 Gerenciar o registro de preco e acompanhar, periodicamente, por meio do Departamento
Central de Compras, os precos praticados no mercado para 0s bens registrados e nas
mesmas condi¢cdes de fornecimento, para fins de controle e fixacdo do valor maximo a ser
paga pela Administracao;

7.1.5 Emitir a autorizacdo de compra;

7.1.6 Dar preferéncia de contratacdo com o detentor do registro de precos ou conceder igualdade de
condicbes, no caso de contracdes por outros meios permitidos pela legislagéo;

7.1.7 Aplicar penalidades e sancdes cabiveis;

7.2. Compete aos Orgdos Usuarios:

7.2.1 Firmar ou ndo a contratacdo do objeto de registro de preco ou contratar nas quantidades
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estimadas;

7.2.2 Proporcionar ao compromitente fornecedor todas as condi¢cdes para o cumprimento de suas
obrigac@es e entrega dos produtos dentro das normas estabelecidas no edital;

7.2.3 Proceder a fiscalizacdo da contratacdo, mediante controle do cumprimento de todas as
obrigagBes relativas ao fornecimento, inclusive a aplicacdo das sancBes previstas neste
edital;

7.2.4 Informar ao Gerenciador da Ata, da inexecucéo total do compromisso, caracterizada pelo nao
comparecimento da fornecedora para a retirada da Nota de Empenho e assinatura do
contrato, conforme o caso, visando a convocacao dos remanescentes;

7.2.5 Aplicar as penalidades de sua competéncia ao fornecedor faltoso;

7.2.6 Notificar SEFAZ/Departamento Central de Compras, dos casos de licitagbes com precos
inferiores aos registrados em Ata.

7.2.7 Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as obrigacoes
assumidas pelo compromitente fornecedora;

7.2.8 Efetuar os pagamentos dentro das condigbes estabelecidas no edital;

7.3. Compete ao Compromitente Fornecedor(a):

7.3.1 Executar os servigos nas condi¢des estabelecidas no presente Termo de Referéncia e atender
todos os pedidos de contratacdo durante o periodo de duracdo do Registro de Precos,
independente da quantidade do pedido ou de valor minimo, de acordo com a sua capacidade
de fornecimento fixada na proposta de pre¢o de sua titularidade, observando as quantidades,
prazos e locais estabelecidos pelo Org&o Usuério da Ata de Registro de Precos;

7.3.2 Fornecer os quantitativos registrados acrescidos em até 25% (vinte e cinco por cento), em
func&o do direito de acréscimo tratado no § 1° do art. 65, da Lei n. 8.666/93 e alteracdes, do
valor atualizado do contrato, sob pena das sancdes cabiveis;

7.3.3 Manter, durante a vigéncia do Registro de Precos, a compatibilidade de todas as obrigaces
assumidas e as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

7.3.4 Substituir os servicos recusados pelo 6rgdo ou entidade usuaria, sem qualquer 6nus para a
Administracdo, imediatamente, independentemente da aplicacdo das penalidades cabiveis;

7.3.5 Atender a demanda dos 6rgaos ou entidade usuarios, durante a fase da negociacao de revisao
de precos de que trata a clausula segunda desta Ata, com os precos inicialmente registrados,
garantida a compensacdo dos valores dos materiais/servicos ja entregues, caso do
reconhecimento pela Administracdo do rompimento do equilibrio originalmente estipulado;

7.3.6 Vincular-se ao preco maximo (novo preco) definido pela Administracdo, resultante do ato de
revisao;

7.3.7 Ter direito de preferéncia ou, igualdade de condi¢cdes caso a Administracdo optar pela
contratacdo dos bens ou servigos objeto de registro por outros meios facultados na legislacao

relativa as licitagdes.

Péagina | 5



FOLHA

Estado de Mato Grosso do Sul PROC.: 237/2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOS RUBRICA: ____

7.3.8 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo durante a execucdo dos servicos de objeto de registro de
precos.

7.3.9. Receber 0s pagamentos respectivos nas condi¢des pactuadas.

8. DA CONTRATACAO

8.1. Homologada a licitacdo sera formalizada a Ata de Registro de Precos, documento vinculativo
obrigacional de fornecimento, onde constardo os precos a serem praticados, as fornecedoras
e Orgdos participantes, com caracteristicas de compromisso da licitante vencedora.

8.2. A Prefeitura Municipal de Dourados/MS através do Departamento de Licitagdo convocara
formalmente as fornecedoras, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis, informando
o local, dia e hora para a reunido e assinatura da Ata de Registro de Precos.

8.2.1. O prazo acima citado podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando, durante o
seu transcurso, for solicitado pela fornecedora convocada, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela Prefeitura Municipal de Dourados/MS.

8.3. Colhidas as assinaturas, o Orgdo Gerenciador providenciara a imediata publicacéo da Ata no
Diario Oficial do Municipio e estara disponivel no site oficial da Prefeitura Municipal de
Dourados/MS (www.dourados.ms.gov.br).

8.4. As empresas com precos registrados passardo a ser denominadas Detentoras da Ata de
Registro de Precos, ap0s a respectiva assinatura da Ata.

8.5. Caso a fornecedora primeira classificada, ap6s convocacdo, ndo comparecer ou recusar
assinar a Ata de Registro de Precos, sem prejuizo das cominacdes a ele previstas neste
Termo de Referéncia, a Prefeitura Municipal de Dourados/MS convocara as demais licitantes.

8.6. Decorridos 60 (sessenta) dias da ata de entrega das propostas, sem que haja convocacédo
para a assinatura da Ata de Registro de Precos, as licitantes estardo liberadas dos
compromissos assumidos.

8.7. A Ata de Registro de Precos resultante deste certame terd vigéncia de 12 (doze) meses, a
contar da data de publicacdo de seu extrato.

8.8. Por ocasidao da assinatura da Ata de Registro de Precos, sera exigido da(s) licitante(s)
vencedora(s) a apresentacdo dos comprovantes de regularidade do INSS e do FGTS,
Certiddo Negativa de Quitacdo de Tributos e Contribuic6es Federais, Estadual e Municipal.

8.9. A licitante vencedora ndo poderd subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente o objeto da presente licitacdo.

9. DOS USUARIOS DO REGISTRO DE PRECO

9.1. Seréo usuarios do Registro de Precos os 6rgdos da administracdo direta e indireta, do
Municipio de Dourados-MS.

9.2. Cabera aos 6rgaos ou entidades usuarios a responsabilidade, apds contratacdo, pelo controle
do cumprimento de todas as obrigacdes relativas ao fornecimento, inclusive aplicacdo das
sang0des previstas neste Termo de Referéncia.

9.3. Cabera ainda aos o6rgaos ou entidades usuarios informarem ao gerenciador da Ata de
Registro de Precos, do ndo comparecimento da fornecedora para a retirada de nota de
empenho e assinatura do contrato, conforme o caso, visando a convocacdo dos
remanescentes e aplicacdo das penalidades cabiveis ao fornecedor faltoso.
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9.4. Podera utilizar-se da Ata de Registro de Pregos qualquer 6rgdo ou entidade da Administracao
Publica que nado tenha participado do certame, mediante prévia consulta a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, desde que haja saldo do produto, dos érgdos ou entidades
usuéarios do registro.

9.5. Aos 6rgaos ou entidades usudrios da Ata de Registro de Precos, fica vedada a aquisicédo de
materiais com precos superiores aos registrados, devendo notificar a SEMFAZ -
Departamento Central de Compras, os casos de licitagbes com precos inferiores a estes.

9.6. A Administragdo Municipal ndo se obriga a firmar contrata¢cdes oriundas do Sistema Registro
de Precos ou nas quantidades estimadas, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios
para aquisicdo do item, respeitada a legislacdo relativa &s licita¢cdes, sendo assegurado ao
beneficiario do registro de Precos preferéncia em igualdade de condicdes.

10. CRITERIO DE ACEITACAO
10.1. Os servicos serdo recebidos conforme prevé o artigo 73 da Lei 8.666/93.

11. DA VIGENCIA E GESTAO DO CONTRATO

11.1. O instrumento contratual tera vigéncia pelo periodo de até 31 de dezembro de 2018,
podendo ser prorrogado ou acrescido, por meio de termo aditivo, de acordo com o disposto
na Lei n° 8.666/93.

11.2. Nos termo do art. 67 da Lei 8.666/93, a gestdo do presente contrato e seu objeto serdo
realizados pelo Contratante por meio do Servidor Marcio Prudenciano Angélico (Decreto n°.
02 de 01 de fevereiro de 2017 — Diério oficial Ano XIX n°® 4.387, do dia 03 de fevereiro de
2017).

12. DO VALOR ESTIMADO

12.1. O valor estimado para a prestacao de servicos de hospedagem é de R$ 26.810,00 (vinte e
seis mil, oitocentos e dez reais) conforme orgamentos da Central de Compras, podendo ser
utilizado todas as dotacfes orcamentarias descritas abaixo:

13. DOTACAO ORCAMENTARIA
a) 11.02 — Fundo Municipal de Assisténcia Social

08.244.702 — Programa de Exec. Gest. Monit. e Fisic. dos Serv. Soc. de Prev.
2.167 — Gestdo do SUAS

2.168 — Protecdo Social Especial

2.169 — Protecao Social Basica

33.90.39.26 — Hospedagens

b) 11.05-Fundo Municipal de Investimentos Sociais
08.244.702 — Programa de Exec. Gest. Monit. e Fisic. dos Serv. Soc. de Prev..
2.059 — Implementacdo do Programa de Investimentos Sociais
33.90.39.26 — Hospedagens

c) 11.06 — Fundo de Recursos Municipais AntiDrogas - Remad
08.244.702 — Programa de Exec. Gest. Monit. e Fisic. dos Serv. Soc. de Prev..

33.90.39.26 — Hospedagens
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DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos devidos a CONTRATADA serdo efetuados em até 30 (trinta) dias apés a
execucdo dos servicos e apresentacdo da respectiva documentacdo fiscal, devidamente
atestada pelo setor competente.

Quando do pagamento, a Contratada deverd estar em dia com todas as condi¢cdes de
habilitagdo exigidas na licitacdo, ou seja, as certiddes negativas de débitos da Unido, Estado
e Municipio e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sendo que, todas
deverao estar dentro do prazo de validade.

Contratada dever4, obrigatoriamente, encaminhar os seguintes documentos quando da
entrega dos produtos:

a) 03 (trés) vias da AF encaminhada pela Contratante, que deverdo estar devidamente

assinadas pela empresa em local apropriado;

b) Nota fiscal gerada pela execucdo dos servicos solicitados na AF/OS. Caso a quantidade
executada seja menor da requerida na AF/OS pela Contratante, a Contratada devera
informar por escrito, os motivos da néo realizacdo dos servi¢cos solicitados, os quais
serdo analisados pela Secretaria Municipal de Administracdo e posteriormente sera
informado a mesma sobre a decisao;

c) Certiddes Negativas de Débitos: da Unido, Estado, Municipio e relativas aos Débitos

Trabalhistas (CNDT). Todas as certiddes deverdo estar dentro do prazo de validade.
No caso da empresa contratada ser optante do SIMPLES, devera apresentar juntamente com
a nota fiscal a Declaragdo conforme modelo em anexo, em obediéncia ao inciso IV do art. 4°
da Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.244 de 30/01/2012, devidamente
datada e assinada pelo responsavel e no original.

A falta de um dos documentos solicitados no item anterior poderd implicar no nao

recebimento dos servi¢os e, conseqiientemente, da nota fiscal.

DA RESPONSABALIDADE PELA ELABORA(}AO DO TERMO DE REFERENCIA
Por fim, registra-se que o presente Termo de Referéncia foi elaborado pela servidora Angela
Maria Freitas de Souza, matricula funcional n°. 114761186-4, na qual ratifica as informacgfes

nele contidas atestando sua veracidade

DA AUTORIZACAO

Aprovo o presente Termo de Referéncia e autorizo a realizagéo da licitagéo.
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ANEXO “A”
MODELO DE DECLARACAO

DECLARAGAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE DO INCISO IV DO ART. 42

(Redacéo dada pela Instrucdo Normativa RFB n.° 1.244, de 30 de janeiro de 2012) (Vide art. 32 da IN RFB n.°
1.244/2012)

Prefeitura Municipal de Dourados

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n.°..... DECLARA a

Prefeitura Municipal de Dourados, para fins de ndo incidéncia na fonte do Imposto sobre a Renda

da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo

para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuigdo para o PIS/Pasep, a que se
refere o art. 64 da Lei n.° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é regularmente inscrita no Regime

Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas Microempresas e

Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar n.°

123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:

I Preenche os seguintes requisitos:

a) Conserva em boa ordem, pelo prazo de 05 (cinco anos), contado da data da emissédo, 0s
documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas despesas,
bem como a realizac&do de quaisquer outros atos ou opera¢des que venham a modificar sua
situagao patrimonial; e

b) Cumpre as obrigacGes acessoérias a que esta sujeita, em conformidade com a legislacéo
pertinente;

Il. O signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a
Secretaria da Receita Federal do Brasil e a entidade pagadora, imediatamente, eventual
desenquadramento da presente situacdo e esta ciente de que a falsidade na prestagéo destas
informagfes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n.° 9.430, de 1996, o sujeitard,
juntamente com as demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na
legislacao criminal e tributéria, relativas a falsidade ideologica (art. 299 do Decreto-Lei n.° 2.848
de 7 de dezembro de 1940 - Cédigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art. 12 da Lei
n.° 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local e data

Assinatura do Responsavel
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